REGISTRO NUEVA PERSONA A BIOMETRICO

1. Seingresa a aplicativo ZKAcess3.5

2. Seingresa a opcion PERSONAL en la parte superior de menu:

N ONOICI=]E))

Hola admin, Bienvenido al Sistema de Control de Acceso ZKAccess 3.5



3. Se visualiza la siguiente pantalla, donde se encuentran todos los usuarios registrados en los
dispositivos, damos clic en la opcion AGREGAR.

1D de usuario

Mombre

Apellido

Género

Contrasefia

Email

Registrar huellas

Informacién Personal | Detalles I MNiveles de acceso I

L -
L ]

Departamento

MNdmero de tarjeta

Tel. mavil

Fecha de Empleo

Fecha de Nacimiento

Privilegio

Tamarfio dptimo 120 = 140 pixeles

Examinar

2023-03-1 -

2023-03-1 -

Usuario ~

MICOLT T IFFTH

TORRFS 1 OPF7

1

RET Femeninn 1 0

NOTA: Como ID de usuario se relaciona los ultimos 4 digitos del documento de identificacion, se
selecciona el departamento, nombre y apellidos, finalmente damos clic en OK.

4. En el momento en que diligenciamos el formulario, como en la imagen.

D de usuario

MNombre

Apellido

Género

Contrasefia

Email

Registrar huellas

EEa—
—
—

Departamento

Mimero de tarjeta

Tel. mavil

Fecha de Empleo

Fecha de Macimiento

Privilegio

Tamarfio dptimo 120 = 140 pixeles

Examinar

2023-03-1 -

2023-03-1 -

Usuario ~

RIS L L IFETL

TADDCO | ADCT

Guardar y continuar Cancelar
4 i 4 n

DoT Cormnmminn




5. En la parte superior del formulario seleccionamos la opcion NIVELES DE ACCESQ, donde
debemos seleccionar Asesores / 24 hours accesible y pasar al grupo derecha de niveles de
acceso seleccionados posteriormente damos clic en el boton OK.

Informacion Personal [ Detall@'/ Miveles de acceso |

Mivel de Acceso Miveles de acceso seleccionados
Nombre Horario 4| T Nombre de niv... Horaria de acce...
b1 Asesores 24-Hour Accessible

Establecer validez

Grupo Multi-Usuario
O
2023-03-11

Fecha final 2023-03-11

Fecha inicial

6. Validamos que el registro alld quedado como se visualiza en la imagen:

EcO Personal

Personal

D ID de usuario + MNombre Apellido Nimero de tarjeta | MNo. de departam... Departamento Género Huellas vi0
B EmETES D 180 BRIGITHLETICIA SUAREZ ORTIZ 9294738 1 RST Femenino 1
D 213 NANCY YULET CALDERON G... 1 RST Femenino 1
D 325 JULIAM ANDRES  RAMIREZ DIAZ 1 RST Masculino 1
D 659 LAURA SOFIA DAZA ZEA 1 RST Femenino 1
[ 666 prugba 1 RST Masculino 0
[ 885 MARITZA NIFO 1 RST Femenino 1
D 954 JEISSON STIVEN  PERIA CARDONA 1 RST Masculino 1
D 1014 MNATHALIA FLOREZ 1 RST Masculino 0
D 1031 NICOLL JULIANA  VARGAS ORTIZ 1 RST Femenino 1
D 1181 MARIA ALEJAMD... RIVERA 1 RST Femenino 1
[0 12z Jhon Erik Calderon Rubi... 1 RST Masculino 1
D 1234 PRUEBA PRUEBA 1 RST Masculino 0
D 1258 DANA CAROLINA  NIFIQ ZARATE 1 RST Femenino 2
D 1276 CAMILA GOMZALEZ 1 RST Masculino 1
D 1335 JUAN CAMILO CHAPARRO C.. 1 RST Masculino 1
D 1556 YEIMI TATIANA JIMENEZ PEFRIA 1 RST Femenino 2
D 1594 DIEGO ALEJAND... MARROQUIN G... 1 RST Masculino 1



7. Seleccionamos la opcion DISPOSITIVOS donde se visualizara el siguiente esquema, quien nos
pregunta donde se realizara la captura de la huella, seleccionamos ENTRADA y
posteriormente OK.

Informacion Personal | Detalles [ Miveles de acceso ]

ID de usuario 1234 ] Seleccione la puerta x
Mombre PRUEBA
Apellido FRUEBA -
Género Masculing

Tamafio dptimo 120 = 140 pixeles
Email

Registrar huellas

8. Al momento de seleccionar el dedo con el cual se realizara el registro e ingreso
posteriormente se da doble clic, el dedo seleccionado se torna de color amarillo:

=

Informacion Per:

] Registro de Huella

1D de usuario i
Puor favor seleccione un dedo
Veces restantes
Nombre
Apellido I.
Género

b 120 = 140 pixeles

Huella de Am:
conasafs @ O3 Hueademago
L

Cancelar

Registrar huellas

OK Cancelar




22| Registro de Huella

Presione |a huella

faltan:: 3

Huella de Amago

I




10.

Posteriormente se debe de ir al dispositivo y registrar la huella (3 veces), nos remitimos a
portal de aplicativo quien me indicara que fue exitoso en la parte superior derecha. Damos clic

en el boton OK

T

22| Registro de Huella

B@L b

Registro de huella exitoso

Huella de Amago I

O

Cancelar

Se visualiza en la parte inferior izquierda pop up Sincroniza tus movimientos, damos clic en la
opcion Sincronizar ahora:

Datos modificados. Debe sincronizar los datos.

Sincronizar ahora Sincronizar después




11. Finalmente, posterior a la sincronizacion se debe visualizar el siguiente recuadro donde en los
dispositivos biométricos como TERMINADO.

g Sincronizar

|

Dispositivo destino

Chomoe | comumead B Ty | Dl | testance

» Principal ~ TCP/P 192.168.10.204 Terminado
Entrada_Call TCPIP  192.168.10.201 Terminado
Entrada_escal... .TCPIIP .192.168.10.202 . ‘ vTerminado
Salida_Callce... TCP/IP 192.168.10.200 Terminado

Progreso

100%

Progreso general

Ia
=R

Detalles Sincronizar Regresar




